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Na temelju dlanka 15. stavka 2. Zakona o javnoj nabavi (,,Narodne novine", broj 120116,
ll4l22, 48126) i dlanka 58. Statuta IV. osnovne Skole Bjelovar, St<olski odbor na prijedlog
ravnatelja Skole, na22. sjednici odrZanoj dana 17 . kolovoza 2026. godine, donosi

PRAVILNIK
O PROVEDBI POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE U SKOLI

I. OPCE ODREDBE
PREDMET r s\rRrrA 

ilanak 1.
(1) Ovim Pravilnikom o jednostavnoj nabavi (u daljnjem tekstu: Pravilnik) ureduju se pravila,

uvjeti i postupci provedbe jednostavne nabave robe, usluga i radova do vrijednosti pragova
izdla*a 12. stavka l.Zakonao javnoj nabavi.

(2) Svrha ovoga Pravilnika je uspostaviti jasan i razmjeran interni postupovni okvir kojirir se
omogu6uje pravodobna provedba postupaka jednostavne nabave robe, usluga i radova,
primjereno dokumentiranje postupanja naruditelja i udinkovita kontrola tro5enja sredstava.

PoJMovI 
dlanak 2.

(1) Pojedini pojmovi u smislu ovoga Pravilnika imaju sljedeie znadenje:
1. jednostavna nabava je nabava robe, usluga i radova do vrijednosti pragova iz (:lanla

12. stavka I. Zakona o javnoj nabavi, za koju naruditelj pravila, uvjete i postupke
ureduje ovim Pravilnikom;

2. naruiitelj je IV. osnovna Skola Bjelovar, kao javno tijelo Skola naruditelj odnosr-o
obveznik primjene propisa o javnoj nabavi;

3. gospodarski subjekt jefrzidkaili pravna osoba, ukljuduju6i podruZnicu, ili javno tijelt,
ili zajednica tih osoba ili tijela, koja na trZi5tu nudi izvodenje radova, isporuku robe ili
pruZanje usluga;

4. ponuditeljje gospodarski subjekt koji je dostavio ponudu u postupku jednostavne
nabave;

5. odabrani ponuditelj je ponuditelj dija je ponuda odlukom naruditelja odabrana kao
najpovoljnija;

6. procijenjena vrijednost nabave je ukupan procijenjeni iznos nabave bez porcza r'a
dodanu vrijednost, ukljudujudi sve opcije, mogu6a produljenja ugovora i druge
predvidive tro5kove povezarrc s predmetom nabave;

7. predmet nabave je roba, usluga ili radovi koji dine funkcionalnu, tehnidk:,
gospodarsku ili trZi5nu cjelinu koju naruditelj namjerava nabaviti u postupk-u
jednostavne nabave. Predmet nabave odreduje se prije pokretanja postupka jednostavne
nabave i predstavlja osnovu za odredivanje procijenjene vrijednosti nabave, odatir
odgovarajudeg postupka i primjenu financijskih pragovaiz ovoga Pravilnika;

8. poziv na dostavu ponudaje osnovni dokument odnosno skup podataka postupl.-a
jednostavne nabave kojim naruditelj gospodarskim subjektima priopdava predmat
nabave, uvjete sudjelovanja, kriterije, rokove, nadin dostave ponuda i druga pravi-a
potrebna zaizradu i dostavu ponude;

9. dokumentacija o nabavi obuhvaia poziv na dostavu ponuda i sve njegove prilog=,
ukljuduju6i tehnidke specifikacije, tro5kovnik, prijedlog ugovora, obrasce, nacrte, izjare
i druge dokumente potrebne zaizradu ponude. Ako se postupak provodi putem EOI-\
RH, podaci uneseni u sustav i dokumenti generirani iz sustava dine sastavni dio
dokumentacije o nabavi, dok se dodatni dokumenti uditavaju samo kada supotrebni radi



opisa predmeta nabave, tro5kovnika, ugovornih uvjeta ili drugih elemenata koji nisu
obuhva6eni podacima unesenima u sustav;

10. modul jednostavne nabave u EOJN RHje elektronidki modul u Elektronidkom
oglasniku javne nabave Republike Hrvatske namijenjen provedbi postupaka
jednostavne nabave;

11. elektroniika sredstva komunikacije su sredstva i sustavi kojima se komunikacija u
postupku jednostavne nabave obavlja elektronidkim putem, ukljudujudi elektronidku
poStu, EOJN RH i druge odgovarajude elektronidke sustave koje koristi naruditelj;

12. neprihvatljiva ponuda u smislu ovoga Pravilnika je ponuda koja nije sukladna poziwu
odnosno dokumentaciji o nabavi, ovome Pravilniku ili primjenjivim propisima, ili kod
koje je tijekom pregleda i ocjene ponuda utwden razlog za odbijanje propisan ovim
Pravilnikom;

13. prigovorje sredstvo pravno zaltite koje gospodarski subjekt moZe podnijeti delniku
naruditelja odnosno odgovornoj osobi naruditelja u postupcima jednostavne naba-e
procijenjene vrijednosti ve6e od 15.000,00 eura, u skladu s ovim Pravilnikom;

14. ugovor o nabavi je ugovor sklopljen s odabranim ponuditeljem radi nabave robe,
usluga ili radova u postupku jednostavne nabave;

15. narudZbenica je pisani ili elektronidki dokument kojim naruditelj naruduje robu, usluge
ili radove od gospodarskog subjekta, a koji moZe predstavljati osnow za izvrSenie
nabave kada je to primjereno prirodi i vrijednosti predmeta nabave;

16. sukob interesa je svaka situacija u kojoj privatni interes osobe koja sudjeluje u
planiranju, pripremi, provedbi ili odludivanju u postupku jednostavne nabave moie
utjecati ili se moZe smatrati da utjede na njezinu nepristranost i objektivnost, sukladno
odredbama Zakonao javnoj nabavi;

17. odgovarajude dokumentiranje je raznjerno i provjerljivo evidentiranje radnji, odlule,
dinjenica i isprava povezanih s planiranjem, pripremom, provedbom, odabiron,
ugovaranjem i izvr5enjem postupka jednostavne nabave, na nadin koji omogu6uje
naknadnu provjeru zakonitosti, primjenu nadela javne nabave, svrsishodnosti i
ekonomidnosti troSenja sredstava. Odgovaraju6e dokumentiranje obuhvada osobiio
sluZbene biljeSke, odobrenja, analiz;tttrZista,pozive, zaprimljene ponude, komunikaci,u
s gospodarskim subjektima, pojaSnjenja, zapisnike, odluke, narudZbenice, ugovo6,
dokaze o izvrSenju i druge dokumente, ovisno o wijednosti, sloZenosti i nadir-u
provedbe postupka j ednostarme nabave.

(2)lnazi koji se koriste u ovome Pravilniku, a imaju rodno znadenje, odnose se jednako na
mu5ki i Zenski rod.

(3) Pojmovi koji nisu posebno definirani ovim Pravilnikom imaju znadenje utvrdeno Zakonorn
o javnoj nabavi i podzakonskim propisima kojima se ureduje podrudje javne nabave.

PRTMJENA 
ihnak 3.

(1) Ovaj Pravilnik primjenjuje se na sve ustrojstvene jedinice naruditelja te na sve osobe ko e
sudjeluju u planiranju, pripremi, provedbi, odludivanju, ugovaranju i praienju izvr5en a
jednostavne nabave.

(2) Odredbe ovoga Pravilnika primjenjuju se na nabavu robe, usluga i radova bez obzira r-a
izvor financiranja, osim ako posebnim propisom, pravilima financiranja, ugovorom o
dodjeli sredstava ili drugim obvezujuiim aktom nisu propisana stroZapravila postupanja.

(3) Ako su za pojedinu nabavu koja se financira iz sredstava Europske unije, medunarodnih
izxora, donacija ili drugih namjenskih iztorapropisana posebna pravila, naruditelj je duZat
primijeniti ona pravila koja osiguravaju viSu razinu transparentnosti, trZi5nog natjecanja,
jednakog tretmana i kontrole namjenskog tro5enja sredstava.



(4) Provedbajednostavne nabave prema ovom Pravilniku ne smije se koristiti radi izbjegavaria
primjene Zakona o javnoj nabavi, osobito umjetnim dijeljenjem predmeta naba,re,
nepravilnim odredivanjem procijenjene vrijednosti nabave ili provedbom viSe odvojenih
postupaka za istovrsne ili funkcionalno povezane predmete nabave.

(5) Na pitanja koja nisu uredena ovim Pravilnikom na odgovarajudi se nadin primjenjuju
odredbe Zakona o javnoj nabavi te drugi propisi i akti Naruditelja ovisno o pojedinom
predmetu nabave.

TZUZEE AOD PRIMJENE PRAVILNIKA
Clanak 4.

(1) Odredbe ovoga Pravilnika ne primjenjuju se na nabave koje su izuzete od primjene Zakona
o javnoj nabavi sukladno odredbama togaZakona.

(2) Odredbe ovoga Pravilnika ne primjenjuju se na:
1. pladanje kotizacija za sudjelovanje na strudnim skupovima, konferencijama,

seminarima i drugim strudnim dogadanjima,
2. tro5kove sluZbenih putovanja, ukljuduju6i troSkove smjeStaja, prijevozai dnevnice, kcji

se podmiruju sukladno posebnim propisima,
3. pretplate na strudnu literaturu, baze podataka, dasopise i elektronidke publikacije, al.-o

se nabavljaju izravno od izdavada ili ovlaStenog distributera,
4. nabavu roba, usluga ili radova od pravnih osoba nad kojima naruditelj ostvaruje kontro-u

u skladu s odredbamaZakonao javnoj nabavi.
(3) U sludajevimaiz stavka 2. ovoga dlanka naruditelj je duZan osigurati da se sredstva koris:e

swsishodno i ekonomidno, uz odgovaraj u6e dokumentiranj e razlo ga intzela.

ZunNa ILI NEoDGoDTvA NABAvA ,
Clanak 5.

(1) Zuma ili neodgodiva nabava moZe se provesti prema pojednostavljenim pravilima ovoga
dlanka ako postoje okolnosti koje naruditelj nije mogao unaprijed predvidjeti niti na nj:h
utjecati, a zbog kojih bi provedba redovitog postupka jednostavne nabave onemogu6i-a
pravodobno izvr5enje obveza naruditelja ili uzrokovala znatnu Stetu u obavljanju njegore
djelatnosti. Primjena pojednostavljenog postupanja zbog Zurnosti ne oslobada naruditel_a
obveze poStivanja nadela ekonomidnog i svrhovitog troSenja sredstava, obveze izbjegavarya
sukoba interesa, obveze obrazlolenja ruzloga Zurnosti i obveze odgovaraju6eg
dokumentiranj a provedene nabave.

(2) Postojanje Zurne ili neodgodive potrebe mora biti pisano obrazloZeno, trz navoden-e
okolnosti koje naruditelj nije mogao unaprijed predvidjeti teruzlogazbog kojih nije moguce
provesti postupak sukladno ovom Pravilniku.

(3) Nabava iz ovoga dlanka provodi se na temelju pisanog odobrenja delnika naruditelja ili
osobe koju on ovlasti.

(4) Kadaje to moguie s obzirom na okolnosti, naruditelj 6e prije sklapanja ugovora ili izdavar;a
narudZbenice prikupiti ponudu jednog ili vi5e gospodarskih subjekata.

(5) Nabava iz ovogadlanka moZe se provesti zapredmete nabave dijaje procijenjena vrijednost
jednaka ili manja od 25.000,00 eura zarobt i usluge odnosno 45.000,00 evraza radove.

(6) O provedenom postupku jednostavne nabave sastavlja se bilje5ka ili drugi odgovarajurii
dokument koji obvemo sadrZi opis okolnosti Zurnosti i nadin odabira gospodarskcg
subjekta.
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PROCIJENJENA VRIJEDNOST PRE,DMETA NABAVE I ZABRANA UMJETIM
P,DJELE 

ihnak 6.
(1) Procijenjena vrijednost nabave odreduje se prije podetka postupka jednostavne nabave u

skladu sa odredbamaZakonao javnoj nabavi i ovim Pravilnikom.
(2) Naruditelj ne smije dijeliti jedinstveni predmet nabave na vi5e postupaka jednostavne

nabave, ugovora, narudZbenicaili grupa radiizbjegavanjaprimjeneZakonao javnoj nabavi,
ovoga Pravilnika, obveze provedbe postupka putem EOJN RH ili primjene odgovarajuieg
financijsko g praga.

OGRANIdENJA KOD PONOVLJENIH
JEDNOSTA\TNE NABAVE

ILI POVEZANIH POSTUPAKA

ilanak 7.
(1) Ako postoji funkcionalna, tehnidka, trZi5na ili vremenska povezanost izmedu pojedin-h

postupaka jednostavne nabave, naruditelj ih je duZan promatrati u odnosu na jedinstveri
predmet nabave prilikom odredivanja procijenjene vrijednosti nabave i odabira nadina
provedbe postupka.

(2) Odvojeni postupci zapovezane potrebe dopu5teni su samo ako za to postoje objektivri
razlozi osobito ako se radi o razliditim projektima ili razliditim izvorima financiranja a kcji
nisu usmjereni na izbjegavarrje primjene propisa, ovoga Pravilnika ili odgovarajudeg
financijsko g praga.

(3) Razlozi za odvojeno postupanje moraju se odgovaraju6e dokumentirati.

suKoB INTERESA 
dhnak 8.

(1) Naruditelj je u postupcima jednostavne nabave obvezan poduzimati mjere za sprjedavanj=,
prepozravanje i uklanjanje sukoba interesa sukladno odredbama dlanaka 75. do 83. Zakona
ojavnoj nabavi.

(2) Pri provjeri i sprjedavanju sukoba interesa naruditelj uzima u obzir odnos osoba ko-te
sudjeluju u planiranju, pripremi, provedbi, pregledu, ocjeni, odludivanju i pra6en'u
izvrSenja nabave prema ponuditelju, dlanu zajednice gospodarskih subjekata,
podugovaratelju te drugom subjektu na diju se sposobnost ponuditelj oslanja.

(3) Prije podetka postupka jednostavne nabave, odnosno najkasnije prije pregleda i ocjene
ponuda, osobe iz stavka 2. ovoga dlanka duZne su obavijestiti delnika naruditelja odnosr-o
odgovornu osobu naruditelja o svakoj okolnosti koja bi mogla predstavljati sukob interesa.

(4) Postupanje po odredbama ovoga dlanka dokumentira se u dokumentaciji postupl.-a
jednostavne nabave.

I SUDIONICI U POSTUPKU JEDNOSTAVNE NABAVE I PRIPREMA
POSTUPKA

SUDI.NIC' 
atanak 9.

(l) Sudionici u postupkujednostavne nabave su:
l. delnik naruditelja,
2. strudno povjerenstvo zanfuavl,
3. druge osobe koje delnik odlukom ovlasti.

(2) Osobe iz stavka l. ovoga dlanka duZne su postupati savjesno, nepristrano i u skladu s

odredbama ovoga Pravilnika iZakona o javnoj nabavi.
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ovLASTI iBLNrx,q. NanuirrELJA.
Clanak 10.

(1) ielnik naruditelja odgovoran je zazakorutost i pravilnost provedbe postupaka jednostavne
nabave.

(2) Celnik naruditelja:
. donosi odluku o pokretanjupostupkajednostavne nabave,

' imenuje povjerenstvo za pripremu i provedbu postupka jednostavne nabave,
. odluduje o odabiru ponude ili poni5tenju postupkajednostavne nabave,

' odluduje o prigovorima gospodarskih subjekata, kada je to predvideno ovi:r
Pravilnikom.

(3) eehik naruditelja moile odredene ovlasti iz ovogadlanka prenijeti na druge ovla5tene osobe
sukladno internim aktima naruditelj a.

STRUdNO POVJERENSTVO 
dhNAK 11.

(1) Postupak jednostavne nabave procijenjene vrijednosti ve6e od 15.000,00 eura provodi
strudno povjerenstvo za nabavu koje imenuje delnik naruditelja.

(2) Postupak jednostavne nabave procijenjene vrijednosti jednake ili manje od 15.000,00 eu--a
provodi osoba koju za to ovlasti delnik naruditelja.

(3)Odlukom o imenovanju odreduje se sastav povjerenstva te njihove zadale u postupl.-u
jedlostavne nabave.
(4)Clanovi Strudnog povj erenstva obavlj aj u slj edeie poslove :

. pripremu dokumentacije o nabavi,

. komunikaciju s gospodarskim subjektima tijekom postupka,

. pregled i ocjenuponuda,

. izraduprijedloga odluke o odabiru ili poniStenju postupka.
(5)Strudno povjerenstvo obavlja poslove iz svoje nadleZnosti u sastavu odredenom odlukom o
imenovanju.
(6)Ako se postupak provodi putem modula jednostavne nabave EOJN RH, osobe iz stavka 4.
ovoga dlanka odgovorne su i za objavu postupka i upravljanje dokumentacijom u sustavu.
(7)Odlukom iz stavka 1. ovoga dlanka mogu se imenovati i osobe zaduZene za pralen_e
izvr3enja ugovora, koje su odgovorne zanadzor nad urednim izvr5enjem ugovornih obveza
odabranog gospodarskog subj ekta.
(8)Osobe koje po nalogu delnika naruditelja sudjeluju u odludivanju o prigovoru ne mogu biti
dlanovi strudnog povjerenstvazanabavu niti osobe koje su sudjelovale u pripremi ili provedbi
predmetnog postupka j ednostavne nabave.

III. PLANIRANJE I PRIPREMA POSTUPAKA JEDNOSTAYNE NABAVE
PLANIRANJE NABAVE 

ehnak 12.
(1) Postupak jednostavne nabave planira se u skladu s potrebama naruditelja, financijskim

planom odnosno osiguranim sredstvima te propisima kojima se ureduje plan nabave.

Q) Pn planiranju jednostavne nabave naruditelj je duZan voditi raduna o funkcionalncj,
tehnidkoj, trZiSnoj i vremenskoj povezanosti predmeta nabave te ne smije dijeliti jedinstveni
predmet nabave radi izblegavanja primjene Zakona o javnoj nabavi, ovoga Pravilnika,
obveze provedbe postupkaputem EOJN RH ili primjene odgovaraju6eg financijskog praga.

(3) Postupci jednostavne nabave koji se sukladno propisima kojima se ureduje plan nabare
unose u plan nabave, planiraju se, mijenjaju i objavljuju u skladu s tim propisima.



PRIPREMA POSTUPKA I DOKUMENTACIJA O NABAVI
Clanak 13.

(1) Prije pokretanja postupka naruditelj priprema dokumentaciju o nabavi u opsegu koji je
raztnjeran predmetu, vrij ednosti i sloZenosti nabave.

(2) U postupcima koji se provode putem EOJN RH, naruditelj ne smije uditavati zasebne
dokumente koji ponavljaju ili mijenjaju podatke ve6 unesene u sustav i sadrZane u javno:n
pozivu odnosno pozivu generiranom putem EOJN RH, osim ako je to nuZno raJi
poja5njenja, abezproturjedja s podacima u sustavu.

(3) Ako postoji razlikaizmedu podataka unesenih u EOJN RH i dodatno uditanih dokumenaa,
naruditelj je duZan bez odgode ispraviti dokumentaciju na nadin propisan pravilima EOJN
RH, prije isteka rokaza dostavu ponuda.

SADRZAJ POZIVANA DOSTAVU PONUDA
Clanak 14.

(1) Poziv na dostavu ponuda mora sadrZavati sve podatke potrebne zainadu i dostavu ponud.a,
a osobito: naziv i sjedi5te naruditelja, evidencijski broj postupka, opis predmeta nabav:,
tehnidke specifikacije ili uputu na prilog u kojem su sadrZane, procijenjenu wijednott
nabave, podatak o grupama ako je predmet nabave podijeljen na grupe, rok, mjesto i nad:n
izvr5enja, rok i nadin dostave ponuda, kriterij zaodabirponude, uvjete i dokaze ako se traZ=,
pravila o zajednici gospodarskih subjekata, podugovarateljima i oslanjanju na sposobnost
drugih subjekata, jamstva ako se traie, rok valjanosti ponude, nadin komtrnikacije, pravi-a
o poja5njenjima i izmjenama dokumentacije, razloge za odbijanje ponuda, razloge za
poni5tenje postupka te podatke o prigovoru kada se prigovor moZe podnijeti.

(2) U postupcima putem EOJN RH sadrZaj poziva dine podaci uneseni u sustav i dokumenti
koje sustav generira, uz dokumente koje naruditelj uditava kao priloge.

(3) Zanabave procijenjene vrijednosti jednake ili manje od 15.000,00 eura koje se ne provoce
putem EOJN RH, poziv mole biti sastavljen kao jedinstveni dokument koji sadrZara
podatke iz stavka 1. ovoga dlanka u opsegu primjerenom postupkujednostavne nabave.

(4) Poziv i dokumentacija o nabavi moraju biti jasni, nedvojbeni, medusobno uskladeni i
sastavljeni na nadin koji ne ogranidava trZi5no natjecanje vi5e nego Sto je nuZno s obzironn
na predmet nabave.

,BJEDINJENI IZNos 
ihnak 15.

(1) Kod specifidnih predmeta nabave, osobito kod usluga odrlavanja, nabave rezervnih
dijelova ili slidnih nabava, za stavke dije se kolidine ne mogu unaprijed todno odrediti
naruditelj moZe u dokumentaciji o nabavi predvidjeti objedinjeni iznos.

(2) Objedinjeni iznos predstavlja maksimalni iznos mogu6ih plalanjabez porcza na dodarnr
vrijednost tijekom izvr5enja ugovora te ne smije prelaziti 20 % procijenjene vrijednosi
nabave odnosno procijenjene vrijednosti pojedine grupe predmeta nabave, Sto naruditdj
naznaduje u dokumentaciji o nabavi.

(3) Ako naruditelj koristi mogu6nost ovoga dlanka, tro5kovnik se izraduje samo za stavke za
koje su kolidine odredene ili procijenjene, a cijena ponude izradunava se i usporeduje r-a
temelju tih stavki.

(a) Objedinjeni izros ne predstavlja element za usporedbu ponuda, vei sluZi iskljudivo kao
ogranidenje ukupnih mogu6ih platarla za stavke dije kolidine nije mogu6e unaprijed
odrediti.



KRITERI JI Z A KVALITATIVI\U ODABIR G O SP ODARSKO G SUBJEKTA
Clanak 16.

(1) Naruditelj moZe, sukladno financijskim pragovima iz ovoga Pravilnika, procijenjen:j
vrijednosti nabave, sloZenosti predmeta nabave, uvjetima izvr5enja i rizicimapovezaninaa
s izvr5enjem, u pozivu odnosno dokumentaciji o nabavi odrediti kriterije za kvalitativri
odabir gospodarskog subj ekta.

(2) Kriteriji iz stavka 1. ovoga dlanka moraju biti povezani s predmetom nabave, razmjer-ri
predmetu i procijenjenoj vrijednosti nabave te ne smiju neopravdano ogranidavati trZi5no
natjecanje.

(3) Ako naruditelj odreduje kriterije za kvalitativni odabir gospodarskog subjelda, poz_v
odnosno dokumentacrja o nabavi mora sadrZavati jasnu naznaku kriterija koji se
primjenjuju, minimalne razine sposobnosti ako se traZe, mogudnost oslanjanja na
sposobnost drugih subjekata te posljedice nedostavlj anja dokaza ili neispunj avarrjatraien-h
uvjeta.

(4) Dokazi kojima se dokazuje ispunjavanje kriterija za kvalitativni odabir gospodarskog
subjekta odreduju se i primjenjuju na odgovaraju6i nadin sukladno Zakonuo javnoj nabari,
vode6i raduna o nadelima razmjernosti, jednakog tretmana i transparentnosti.

(5) Naruditelj moZe odrediti da se pojedini dokazi dostavljaju uz ponudu, tijekom pregleda i
ocjene ponuda ili samo od ponuditelja dija je ponuda prema kriteriju za odabir ponude
prvorangirana, ako je takav nadin provjere jasno predviden pozivom odnosr-o
dokumentacijom o nabavi i ako se time ne naru5avaju nadela jednakog tretmana i
transparentnosti.

KRTTERTJ ,A,DABIR P,NUDE 
ilanak 17.

(1) Kriterij za odabir ponude mora biti povezan s predmetom nabave, jasno odreden u poziru
odnosno dokumentaciji o nabavi i oblikovan na nadin koji omoguduje objektivnu usporedLu
ponuda.

(2) U postupcima jednostavne nabave koji se provode putem EOJN RH naruditelj odabire jedan
od kriterija koje sustav podrZava:
a) cijena ponude;
b) cijena ponude i kvaliteta;
c) troSak i kvaliteta.

(3) Ako je kriterij za odabir ponude cijena ponude, najpovoljnija je ponuda koja nije odbijer-a
i koja ima najniZu cijenu prema pravilima o usporedbi cijene ponude iz ovogaPravilnika.

(a) Ako se koriste kriteriji kvalitete, naruditelj u dokumentaciji o nabavi mora odrediti relativni
znataj cijene odnosno tro5ka i kvalitativnih kriterija, nadin bodovanja, formule ili pravi-a
ocjenjivanja te dokaze kojima se potwduju ponudene vrijednosti.

(5) Kvalitativni kriteriji mogu ukljudivati, ovisno o predmetu nabave, kvalitetu, tehnidke
prednosti, funkcionalne znadajke, orgxizaciju i iskustvo strudnjaka kada je kvalite:a
osoblja znadajna za inrrlenje ugovora, rok isporuke ili izrrr5enja, uvjete odrZavanja,
servisnu podrSku, okoliSne ili socijalne madajke, tro5kove uporabe ili druge elememe
povezane s predmetom nabave.

(6) Naruditelj ne smije nakon isteka rokazadostavu ponuda mijenjati kriterij za odabir ponude,
pondere, formule, nadin bodovanja ili druge elemente koji utjedu na rangiranje ponuda.
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JAMST'A 
iranak 18.

(l) Naruditelj moZe u postupku jednostavne nabave zatrtijevatijamstvo pod uvjetom da je ono
razmjerno predmetu nabave, procijenjenoj vrijednosti, rizicima izvr5enja i mogu6i:n
po slj edicama neispunj enj a obveza go spodarsko g subj ekta.

(2) Naruditelj moZe u pozivu odnosno dokumentaciji o nabavi zahtijevati jamstvo za ozbiljnmt
ponude, jamstvo za uredno izvr5enje ugovora, jamstvo za otklanjanje nedostataka u
jamstvenom roku, jamsfro za povrat predujma ili drugo odgovaraju6e jamstvo, ako je :o
razmjerno predmetu nabave, procijenjenoj vrijednosti, trajanju ugovora iizicimaizvrSenja.

(3) U pozivu odnosno dokumentaciji o nabavi naruditelj mora jasno odrediti vrstu jamst',ia,
iznos, rok valjanosti, oblik, uvjete aktiviranja, nadin dostave i uvjete vra6anja jamstva.

(4) Naruditelj ne smije zahtijevati jamstvo koje je nerazmjerno wijednosti ili riziku nabave niti
oblik jamstva koji neopravdano ogranidava trZi5no natjecanje.

(5) Ako se postupak provodi putem EOJN RH, dostava, evidentiranje i provjera jamstava
provode se u skladu s mogu6nostima EOJN RH i uvjetima odredenima u pozivu odnosr-o
dokumentaciji o nabavi.

PRAVNI OBLICI SUDJELOVANJA GOSPODARSKIH SUBJEKATA U POSTUPKU
NABAVE 

dlanak 19.
(1) Gospodarski subjekt moZe u postupku jednostavne nabave sudjelovati samostalno, kao dlan

zajednice gospodarskih subjekata, rlz sudjelovanje podugovaratelja ili oslanjanjem rra
sposobnost drugih subj ekata.

(2) Dva ili viSe gospodarskih subjekata mogu podnijeti zajednidku ponudu kao zajednica
gospodarskih subjekata. Naruditelj ne smije zalrtijevatidazajednica gospodarskih subjeka:a
ima odredeni pravni oblik radi podno5enja ponude.

(3) Ako zajednica gospodarskih subjekata bude odabrana, naruditelj moile nakon odabira
zalxijevati odredeni pravni oblik zajednice samo ako je to nuZno za uredno izvrSen-e
ugovora.

(4) U sludaju podugovaranja, ponuditelj je obvezannavesti podugovaratelje i dio ugovora koli
namjerava dati u podugovor.

(5) Ponuditelj se moZe osloniti na sposobnost drugih subjekata radi dokazivanja ispunjavan_a
uvjeta sposobnosti.

(6) Naruditelj u dokumentaciji o nabavi odreduje koje podatke i dokaze gospodarski subjekt
mora dostaviti u vezi sa zajednicom gospodarskih subjekata, podugovarateljima ili
subjektima na diju se sposobnost oslanja.

(7) Tijekom pregleda i ocjene ponuda naruditelj provjerava jesu li podaci i dokazi iz ovoga
dlanka dostavljeni i jesu li ispunjeni uvjeti odredeni dokumentacijom o nabavi.

OSLANJANJE NA SPOSOBNOST DRUGIH SUBJEKATA
Clanak 20.

(1) Gospodarski subjekt moZe se u postupkujednostavne nabave, radi dokazivanja ispunjavanja
uvjeta sposobnosti, osloniti na sposobnost drugoga gospodarskog subjekta, bez obzka r-a
pravnu prirodu njihova medusobnog odnosa.

(2) Ako se gospodarski subjekt oslanja na sposobnost drugoga gospodarskog subjekta, duZal
je u ponudi navesti subjekt na diju se sposobnost oslanja te dostaviti podatke i dokaze
odredene pozivom odnosno dokumentacijom o nabavi.

(3) U sludaju oslanjanja na sposobnost drugoga gospodarskog subjekt4 ponuditelj je duZanu
ponudi izjaviti na koji ie nadin i u kojem dijelu ugovora o nabavi, narudZbenice ili drugq
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odgovaraju6eg akta subjekt na diju se sposobnost oslanja sudjelovati u izvrSenju predmeta
nabave.

(4) Naruditelj provjerava ispunjava li subjekt na diju se sposobnost ponuditelj oslanja
relevantne uvjete sposobnosti te postoje li kod toga subjektarazlozi za iskljudenje, ako su
takvi uvjetiilirazlozi propisani pozivom odnosno dokumentacijom o nabavi.

(5) Ako naruditelj utwdi da subjekt na diju se sposobnost ponuditelj oslanja ne ispunjava
relevantne uvjete sposobnosti ili da kod njega postoje propisani razlozi za iskljudenj=,
naruditelj moZe, ako je to primjereno prirodi postupka i ako se time ne naruSava jednat-o
postupanje prema ponuditeljima, zatraLiti zamjenu toga subjekta u primjerenom roku.

(6) Ako ponuditelj ne dostavi tralene podatke ili dokaze iz ovoga dlanka, ako ne dokaZe da ee
imati na raspolaganju potrebne resurse ili ako nije dopu5tena odnosno nije provedena
zalrljena subjekta na diju se sposobnost oslanja, naruditelj ie ponudu odbiti kao
neprihvatlj ivu, sukladno odredbama ovoga Pravilnika.

(7) Subjekt na diju se sposobnost ponuditelj oslanja obvezan je sudjelovati u izvr5enju ugovora
o nabavi, narudZbenice ili drugog odgovarajuieg akta u dijelu i na nadin koji je ponuditelj
naveo u.izjavi dostavljenoj u ponudi. Ako ponudatogaponuditelja bude odabrana, i4ava o
nadinu i dijelu sudjelovanja subjekta na diju se sposobnost ponuditelj oslanja dini sastavni
dio ugovora o nabavi, narudZbenice ili drugog odgovarajudeg akta.

IV. PROVEDBA POSTUPKA JEDNOSTA\AIE NABAVE PREMA PRAGOVIMA

ilanak 21.
(l)Za predmete nabave procijenjene vrijednosti'manje od 5.000,00 eura naruditelj moie

provesti postupak jednostavne nabave izravnom narudZbom, prihvatom ponuda,
izdavanjem narudZbenice ili na drugi odgovarajudi nadin jednom gospodarskom subjektr:,
tz obvent ekonomidnog i svrhovitog tro5enja sredstava te odgovarajuieg dokumentirunjz.

Za predmete nabave procijenjene vrijednosti jednake ili manje od 15.000,00 eura naruditelj
provodi postupak jednostavne nabave izravnom narudZbom, prihvatom ponude, izdavanjem
narudZbenice ili na drugi odgovarajudi nadin najmanje tri gospodarska subjekta po vlastitom
izboru, vz obvezu ekonomidnog i svrhovitog tro5enja sredstava te odgovaraju6eg
dokumentiranja.
(2)Za predmete nabave procijenjene vrijednosti ve6e od 15.000,00 eura bez PDV-a naruditdj
provodi postupak jednostavne nabave putem modulajednostavne nabave u EOJN RH najmanje
tri gospodarska subjekta po vlastitom izboru.
(3)Zanabavu robe i usluga procijenjene vrijednosti vede od 25.000,00 eura te zanabavu,radora
procijenjene vrijednosti ve6e od 45.000,00 eura naruditelj provodi postupak jednostavne nabave
putem javne objave u modulu jednostavne nabave EOJN RH, osim u sludajevima iznimalca
propisanih Zakonom o javnoj nabavi.

PRIMJENA FUNKCIONALNOSTI EOJN RII
Cltnak22.

(1) Kada se postupak jednostavne nabave provodi putem modula jednostavne nabave u EOJN
RH, naruditelj provodi radnje u postupku u skladu s funkcionalnostima, obveznim poljima,
obrascima, zapisima, objavama i tehnidkim ogranidenjima sustava.

(2) Ako EOJN RH za pojedinu radnju generira dokument, zapisnik, poziv, odluku ili drugi
zapis, takav se dokument smatra dijelom dokumentacije postupka jednostavne nabave.
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(3) Naruditelj dodatne dokumente uditava samo u opsegu u kojem su potrebni za opis predme:a
nabave, troSkovnik, tehnidke specifikacije, prijedlog ugovora, uvjete izvrSenja ili druge
elemente koji nisu u cijelosti obuhva6eni podacima unesenima u sustav.

(4) Komunikacija s gospodarskim subjektima, zaprimanje ponuda, pitanja i odgovori,
poja5njenja tijekom pregleda i ocjene ponuda, odluke, uvidi i prigovori provode se pute:n
EOJN RH kada je postupak pokrenut i provodi se u tom sustavu, osim u dijelu u koje:n
sustav dopu5ta ili zahtijeva drukdije postupanje.

(5) Ako se funkcionalnosti EOJN RH izmijene, odredbe ovoga Pravilnika primjenjuju se na
nadin koji je u najveioj mogu6oj mjeri uskladen s vaiedim funkcionalnostima sustava i
zakonskim pravilima.

IZNIMKE OD OBVEZE JAVNE OBJAVE U MODULU JEDNOSTAVNE NABAVE
Clanak 23.

(1) Iznimno od odredbe kojom je propisana obveza provedbe postupka jednostavne nabase
putem javne objave u modulu jednostavne nabave EOJN RH, naruditelj nije obvezen
provesti postupak putem javne objave, ve6 postupak provodi putem modula jednostavr-e
nabave EOJN RH bez javne objave, u sljedeiim sludajevima:
1. ako nije podnesena nijedna ponuda ili nijedna valjana ponuda u prethodno provedenom

postupku jednostavne nabave, pod uvjetom da podetni ugovorni uvjeti nisu bitr:o
izmijenjeni;

2. ako zbog objektivnih ruzloga predmet nabave moZe izvr5iti, isporuditi ili pruZiti samo
odredeni gospodarski subjekt, i to:
a) ako je predmet nabave stvaranje ili stjecanje jedinstvenog umjetnidkog djela ili

umjetnidke izvedbe;
b) akoiztehnidkih razlogapredmetnabavemoleisporuditi samo odredeni gospodarski

subjekt; ili
c) ako je to nuZno radi za5tite iskljudivih prava, ukljuduju6i prava intelektualncg

vlasniStva;
3. ako postoji iznimna Zurnost uzrokovana dogadajima koje naruditelj nije mogao

predvidjeti niti na njih utjecati.
(2) R:azlozi za pimjenu iznimke iz stavka 1 . ovoga dlanka navode se i obrazl aht u objavi u

modulu jednostavne nabave EOJN RH.

ELEKTRONIdKA KOMI]NIKACIJA,
Clanak24.

(1) U postupcima jednostavne nabave naruditelj moie koristiti elektronidka sredstva
komunikacije radi slanja poziva na dostavu ponuda, zaprimarrja ponuda, rannjer-e
informacija s gospodarskim subjektima, dostave odluka i obavijesti te dokumentiranla
postupka.

(2) Za nabave procijenjene vrijednosti jednake ili manje od 15.000,00 eura elektronidka
komunikacija moile se provoditi putem elektronidke poSte, modula jednostavne nabave u
EOJN RH ili drugog odgovaraju6eg elektronidkog sustava koji koristi naruditelj, ako je
takav nadin komunikacije odreden u pozivu na dostavu ponude ili drugoj dokumentaciii
postupka.

(3) Za nabave procijenjene wijednosti veie od 15.000,00 eura postupak jednostavne nabare
provodi se putem modula jednostavne nabave u EOJN RH, sukladno Zakonu o javnoj
nabavi i ovom Pravilniku.

10



(4) Elektronidka komunikacija mora se provoditi na nadin koji osigurava jednak tretman
gospodarskih subjekata, integritet podataka, povjerljivost poslovnih informacija i
mogu6nost dokumentiranj a poduzetih radnj i.

ODGOVARAJUCE DOKUMENTIRANJE POSTUPKA
Clanak 25.

(1) Naruditelj je duZan svaki postupak jednostavne nabave odgovarajude dokumentira:i,
razmjerno procijenjenoj vrijednosti nabave, sloZenosti predmeta nabave, nadinu provedbe
postupka i rizicimapovezanim s nabavom.

(2) Za nabave procijenjene vrijednosti jednake ili manje od 5.000,00 eura odgovarajuee
dokumentiranje moZe se sastojati od zahtjeva ili odobrenjanabave, ponude ili cjenika al.-o
je primjenjivo, narudZbenice, raduna i dokazao izvr5enju.

(3) Zanabave procijenjene vrijednosti ve6e od 5.000,00 eura, ajednake ili manje od 15.000,t10
eura dokumentiranje u pravilu obuhva6a dokazo utvrdenoj potrebi, procijenjenu vrijednost,
nadin provjere trZiSta ili obrazlohenje izravnog odabira, poziv na dostaw ponude kada se
koristi, zaprimljene ponude, obrazloZenle odabira, narudZbenicu ili ugovor te dokumente o
izvr5enju.

@) Za nabave koje se provode putem modula jednostavne nabave u EOJN RH dokumentiranje
se provodi primamo kroz podatke, zapise, komunikaciju, zapisnike i odluke generirane ili
pohranjene u EOJN RH, uz obvezu pohrane dodatnih dokumenata koji nisu sadrZani u
sustavu.

(5) Ako se od primjene pojedine radnje odstupi zbog Ltmosti, tehnidkih razloga, iznimke cd
javne objave ili drugih opravdanih okolnosti, razlozi odstupanja moraju biti posebr-o
obrazloZeni i priloZeni dokumentacij i postupka.

RoK zA DosrAVU P.NUDA 
ihnak 26.

(1) Rok za dostavu ponuda odreduje naruditelj u pozivu na dostavu ponuda, uzimajudi u obzir
sloZenost predmeta nabave i wijeme potrebno zaizraduponude.

(2) Rok za dostavu ponuda ne smije biti kadi od tri (3) radna dana od dana slanja poziva na
dostavu ponuda odnosno objave poziva.

(3) Kod postupaka jednostavne nabave koji se provode putem modula jednostavne nabave u
Elektronidkom oglasniku javne nabave Republike Hrvatske javnom objavom, rok za
dostavu ponuda ne smije biti kra6i od pet (5) radnih dana, osim u opravdanim sludajevime.

(4) Naruditelj moZe prije isteka rcka za dostavu ponuda izmijeniti ili dopuniti poziv odnosr:o
dokumentaciju o nabavi.

(5) Ako izmjena ili dopuna mole utjecati na izradu ponude, sadrlaj ponude, dokazivan_e
sposobnosti, kriterij za odabir ponude, tehnidke specifikacije, troikovnik, rok i4vr5enja ili
ugovorne uvjete, naruditelj je duZan produljiti rokza dostavu ponuda.

(6) Nakon izmjene ili dopune dokumentacije gospodarskim subjektima mora preostati
primjeren rokzapripremu ili prilagodbu ponude, koji u pravilu ne smije biti kradi od tri (3)
radna dana, osim ako je zbog sloZenosti izmjene potrebno odrediti dulji rok.

(7) Ako se postupak jednostavne nabave provodi putem EOJN RH, izmjena dokumentacije,
ispravak poziva, ponovno slanje poziva i produljenje roka za dostavu ponuda provode se
putem EOJN RH u skladu s funkcionalnostima sustava.

DOSTAVA I ZAPRIMANJE PONUDA -
Clanak27.

(1) Ponude se dostavljaju na nadin odreden u pozivu na dostavu ponuda.
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(2) U postupcima jednostavne nabave koji se provode putem EOJN RH ponude se dostavlj4u
iskljudivo elektronidki, putem EOJN RH, i naruditelj ne smije pregledavati, ocjenjivati n:ti
odabrati ponudu dostavlj enu iztr an toga sustava.

(3) U postupcima procijenjene wijednosti jednake ili manje od 15.000,00 eura, ako se postupak
ne provodi putem EOJN RH, ponude se mogu dostaviti elektronidkom poStom, drugirr
elektronidkim sustavom, po5tom ili osobnom dostavom, ako je takav nadin izridi:o
predviden pozivom.

.T,ARANJE P,NUDA 
ihnak 28.

(l) Otvaranje ponuda u postupcimajednostavne nabave nije javno, osim ako naruditelj u poziur
odnosno dokumentaciji o nabavi izrijekom odredi drukdije.

(2) U postupcima koji se provode putem EOJN RH ponude se otvaraju automatski u EOJN RH
po isteku roka za dostavu ponuda, bez posebne intervencije naruditelja, a sustav generi:a
zapisnik o otvaranju ponuda.

(3) Ako je naruditelj zahtijevao dostavu dijelova ponude fizidkim putem, primjerice jamstva ili
uzoraka, naruditelj evidentira zapimanle tih dijelova u zapisniku odnosno dokumentaciji
postupka, u skladu s moguinostima EOJN RH.

(4) Nakon isteka roka za dostavu ponuda nije dopuSteno zapimanje novih ponuda niti
produljenje roka za dostavu ponuda, osim ako je prije isteka roka provedena izmjerra
odnosno ispravak postupka na nadin dopu5ten EOJN RH ili pozivom.

V. PREGLED I OCJENAPONUDA
Clanak 29.

(1) Nakon otvaranja ponuda naruditelj provodi pregled i ocjenu ponuda radi utvrdivanja njihose
pravodobnosti, potpunosti, sukladnosti s dokumentacijom o nabavi, ispunjavanja tehnidklh
zahtjeva, ispunjavanja propisanih uvjeta sposobnosti i nepostojanja osnova za iskljuden_e
ako su propisane, valjanosti jamstva ako je zahtijevano, pravilnostiinadwtacijene te drugih
elemenata relevantnih za odabir ponude.

(2) Tijekom pregleda i ocjene ponuda naruditelj mole od ponuditelja zatraZiti poja5njenje fli
upotpunjavanje ponude, dostavu ili poja5njerye dokaza, prihvat ispravka radunske pogre5k=,
obrazloilenje neuobidajeno niske ponude, produljenje roka valjanosti ponude, dostavu
dokaza o raspolaganju resursima subjekta na diju se sposobnost ponuditelj oslanja ili drugo
oditovanje povezano s pregledom i ocjenom ponude.

(3) Rok koji naruditelj odreduje ponuditelju za postupanje po zahtjevu iz prethodnog stavk-a
mora biti primjeren predmetu zahtjeva, sloZenosti traienogpoja5njenja ili dokaza te nadimr
komunikacije, a ne smije biti kra6i od tri (3) radna dana od dana slanja zahtjeva.

(a) Ako ponuditelj ne postupi po zahtjevu naruditelja u ostavljenom roku, naruditelj ponudu
pregledava i ocjenjuje na temelju raspoloZivih podataka te je odbija ako nije mogude utvrditi
njezinu valjanost ili sukladnost s dokumentacijom o nabavi.

(5) Ako se postupak provodi putem EOJN RH, zahtjevi naruditelja i odgovori ponuditeta
dostavljaju se putem EOJN RH, u skladu s funkcionalnostima sustava.

(6) O pregledu i ocjeni ponuda sastavlja se zapisnik. U postupcima putem EOJN RH zapisnik
se izraduje odnosno generira u sustavu i objavljuje zqedno s odlukom kadaje to predvideno
pravilima sustava.

PRIMJENA POJEDINIH ODRE,DBI I INSTITUTA ZAKONA O JAVNOJ NABAVI
Clanak 30.

(1) U postupcima jednostavne nabave naruditelj moZe, kada je to primjereno predmetu nabave,
primijeniti pojedine institute Zakonao javnoj nabavi kao Sto supoja5njenje i upotpunjavan_e
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ponude, ispravak radunske pogre5ke, provjera neuobidajeno niske ponude, uz po5tivanie
nadelajavne nabave.

(2) Primjena instituta iz stavka 1. ovoga dlanka odnosi se na swhu i nadin postupanja s
ponudama, dok se rokovi i druga procesna pravila primjenjuju sukladno odredbama ovoga
Pravilnika.

(3) U sludaju nedoumica ili pravnih praznira u primjeni ovoga Pravilnika, pojedine odredbe
tumade se uzimajuii u obzir swhu i nadela Zakona o javnoj nabavi te praksu njegove
primjene, ako to nije protivno prirodi postupka jednostavne nabave.

USP.REDBA .IJENE P.NUDE 
ihnak 3r.

(1) Ako je kriterij za odabir ponude cijena ponude, ponude se rangiraju prema cijeni ponude
bez poreza na dodanu wijednost, osim ako je u pozivu odnosno dokumentaciji o nabavi
zbog posebnosti predmeta nabave ili poreznog tretmana jasno i obrazloleno odreder-o
drukdije.

(2) Ako se primjenjuje kriterij cijene i kvalitete odnosno tro5ka i kvalitete, financijski d-o
ponude ocjenjuje se prema cijeni ili tro5ku bezporczana dodanu vrijednost, osim ako je u
pozivu odnosno dokumentaciji o nabavi jasno i obrazloZeno odredeno drukdije.

(3) Cijena ponude s porezom na dodanu vrijednost iskazuje se radi utvrdivanja ukuprre
financijske obveze naruditelja, sklapanja i izvr5enja ugovora odnosno izdavana
narudZbenice, ako je to primjenjivo.

ZAPISNIK O PREGLEDU I OCJENI PONUDA
Clanak 32.

(1) O postupku pregleda i ocjene ponuda sastavlja se zapisnik o pregledu i ocjeni ponuda, osirn
u sludajevima kada se postupak poniStava prije isteka rcka za dostavu ponuda ili kada s
obzirom na nadin provedbe postupka sastavljanje zapisnika nije primjenjivo.

(2) Zapisruk o pregledu i ocjeni ponuda osobito sadrZi:
1. podatke o naruditelju i predmetu nabave;
2. evidencijski broj nabave, procijenjenu vrijednost nabave i primijenjeni nadin provedhe

postupka;
3. podatke o objavi odnosno slanju ponvana dostavu ponuda;
4. podatke o isteku rokaza dostavu ponuda i otvaranju ponuda, ako je primjenjivo;
5. popis zaprimljenih ponuda;
6. podatke o ponuditeljima i ponudenim cijenama odnosno troSkovima, s namakom cijer-e

bez PDV-a i cijene s PDV-om ako je primjenjivo;
7 . pregled ispunj avanj a zahtjev a iz poziv a odnosno dokumentacij e o nabavi;
8. pregled ispunjavanja kriterija za kvalitativni odabir gospodarskog subjekta, ako zu

odredeni;
9. podatke o zatralenim i dostavljenim poja5njenjima, upotpunjavanjima, dokazima,

obrazlolenlima ili prihvatu ispravka radunske pogreske, ako ih je bilo;
10. razloge odbijanja ponude kao neprihvatljive, ako je primjenjivo;
ll. prikaz ocjene ponuda prema kriteriju za odabir ponude;
12. obrazloZenje odabira najpovoljnije ponude ili poniStenja postupka;
13. druge podatke vaine za pregled i ocjenu ponuda i dono5enje odluke.

(3) Ako se postupak jednostavne nabave provodi putem EOJN RH, zapisnik se sastavlja,
pohranjuje ili evidentira u skladu s funkcionalnostima EOJN RH. Podaci dostupni u EOJN
RH ne moraju se posebno prepisivati u zapisnik ako su dio dokumentacije postupka i
dostupni u sustavu.
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(4) Zapisnik potpisuju dlanovi strudnog povjerenstva odnosno osobe koje su provele pregled i
ocjenu ponuda, ako se zapisnik sastavlja kao zaseban dokument. Ako se zapisnik izradufe
ili potvrduje u EOJN RH, potpisivanje se provodi na nadin koji omogu6uje EOJN RH.

(5) Zapisnik o pregledu i ocjeni ponuda duva se u dokumentaciji postupkajednostavne naba,,e,
zajedno s ponudama, poja5njenjima, dokazima, odlukama i drugom dokumentacijom
postupka.

.DBIJANJE P,NUDE 
ihnak 33.

(l) Naruditelj 6e odbiti ponudu kao neprihvatljivu ako utvrdi postojanje razloga za odbijanje
propisanih ovim Pravilnikom.

(2) Ponuda je neprihvatlj iva:
1. ako je zakaSnjela,
2. ako nije dostavljena na nadin odreden pozivom odnosno dokumentacijom o nabavi,
3. ako nije dostavljena putem EOJN RH kada je to obvezno,
4. ako je ponuda nejasna, nepotpuna ili proturjedna na nadin koji nije mogu6e otkloniti

dopu5tenim poj a5nj enjem ili upotpunj avanjem,
5. ako ne ispunjava tehnidke specifikacije ili druge zahtjeve predmeta nabave,
6. ako ponuditelj ne ispunjava propisane kriterije zakvalitativni odabir,
7. ako su utvrdene osnove za iskljudenje,
8. ako ponuditelj ne dostavi traienojamstvo ili ono nije valjano,
9. ako ne prihvati ispravak radunske pogre5ke,
10. ako ne dostavi prihvatljivo obrazlolenje neuobidajeno niske ponude,
1 1. ako je ponuda protivna propisima, pozivu odnosno dokumentaciji o nabavi.

(3) Ako je cijena najpovoljnije prihvatljive ponude ve6a od procijenjene wijednosti nabav:,
naruditelj moZe nastaviti postupak i odabrati ponudu samo ako prihvat takve ponude rre
dovodi do povrede pravila o financijskim pragovima, nadinu provedbe postupka, obvezi
provedbe postupka putem EOJN RH ili primjeni Zakona o javnoj nabavi. Fiazlozi za
nastavak postupka moraju se posebno obrazloLiti u zapisniku o pregledu i ocjeni ponuda.

(4) Razlozi odbijanja ponude navode se u zapisniku o pregledu i ocjeni ponuda te, prerr-a
potrebi, u odluci o odabiru ili poni5tenju.

PONISTENJE POSTUPKA 
ihNAK 34.

(1) Naruditelj poni5tava postupak jednostavne nabave ako:
a) nije zaprimljena nijedna ponuda;
b) nakon odbijanja ponuda nije preostala nijedna valjanaponuda;
c) su cijene svih ponuda koje nisu odbijene ve6e od procijenjene vrijednosti nabave, a

naruditelj ne moZe ili ne Zeli osigurati dodatna sredstva;
d) su cijene svih ponuda koje nisu odbijene ve6e od procijenjene wijednosti nabave, a

prihvat takvih ponuda bi doveo do povrede pravila o financijskim pragovima;
e) su nastale okolnosti zbog kojih je prestala potreba za predmetom nabave ili se potreka

bitno promijenila;
0 su utwdeni nedostaci u dokumentaciji o nabavi ili provedbi postupka zbog kojih

postupak nije mogu6e zakonito dovrSiti;
g) su nastale okolnosti koje naruditelj nije mogao predvidjeti, a zbog kojih sklapanje

ugovora ne bi bilo svrhovito, ekonomidno ili zakonito;
h) postoje drugi opravdani razlozi povezani sa zakonitoSdu, svrsishodno56u ili

financiraqi em nabave, uz posebn o obrazloZenje.
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(2) Naruditelj moZe poni5titi postupak prije isteka rckazadostavu ponuda ako utvrdi da posto_ie
razlozi zbog kojih postupak nije mogu6e ili nije svrhovito nastaviti.

(3) U postupcima putem EOJN RH odluka o poni5tenju izraduje se, pohranjuje i objavljuje u
sustavu na nadin koji sustav omogu6uje. Ako se postupak poni5tava bez pregleda i ocjene
ponuda, zapisnik o pregledu i ocjeni ponuda ne sastavlja se ako ga sustav ne zahtijeva.

(4) Razlozi poni5tenja postupka moraju biti obrazloZeni u odluci o poni5tenju i dokumentiraei
u dokumentaciji postupka jednostavne nabave.

VI. ODLUKE I PRAVNA ZASTITA
ODLUKA O ODABIRU ILI PONISTENJU POSTUPKA

Clanak 35.
(1) Nakon pregleda i ocjene ponuda naruditelj donosi odluku o odabiru najpovoljnije ponude

ili odluku o poni5tenju postupka jednostavne.nabave.
(2) Odluka o odabiru osobito sadrZi:

. podatke o odabranom ponuditelju,

. cijenu ponude,

. obrazlo1enje razloga odabira.
(3) Odluka o odabiru ili poniStenju dostavlja se ponuditeljimabezodgode, na nadin odredenu

pozivu na dostavu ponuda, osobito putem elektronidke po5te ili putem modula jednostavr-e
nabave u Elektronidkom oglasniku javne nabave Republike Hrvatske ako se postupak
provodio putem toga sustava.

(4) Odluci o odabiru ili poni5tenju postupka prilaie se zapisnik o pregledu i ocjeni ponuda, ako
je u postupku sastavljen.

IZVRSNOST ODLUKE 
CIANAK 36.

(1) U postupcima jednostavne nabave procijenjene vrijednosti vq6e od 15.000,00 eura, nakam
dostave odluke o odabiru ponuditeljima naruditelj ne smije sklopiti ugovor o naba'ri
odnosno izdati narudZbenicu prije isteka rokaza podno5enje prigovora propisanog ovim
Pravilnikom.

(2) Rok iz stavka l. ovoga dlanka predstavlja rok mirovanja.
(3) U postupcima jednostavne nabave procijenjene vrijednosti jednake ili manje od 15.000,C0

eura odluka o odabiru moZe se izvr5iti odmah nakon njezinadono5enja, jer se pravna zaitira
u tim postupcima ne osigurava pqtem prigovora propisanog ovim Pravilnikom.

(a) Ako u roku iz stavka l. ovoga dlanka nije podnesen prigovor, odluka o odabiru postaje
izw5na istekom roka za podno5enje prigovora.

(5) Ako je prigovor podnesen u roku, odluka o odabiru ne moZe se izvr5iti do dono5enja odluke
o prigovoru.

(6) Rok mirovanja ne primjenjuje se ako je u postupku jednostavne nabave zaprimljena sarrm
jedna ponuda kojaje ujedno i odabrana.

PRrGovoR 
ihnak 37.

(1) U postupcima jednostavne nabave procijenjene vrijednosti ve6e od 15.000,00 eura,
ponuditelj koji je pretrpio ili bi mogao pretrpjeti Stetu od navodnog kr5enja subjektivnih
prava moZe izjaviti prigovor.

(2) Prigovor se podnosi delniku naruditelja odnosno odgovornoj osobi naruditelja u pisanom
obliku putem modula jednostavne nabave u EOJN RH.

(3) Prigovor mora sadrZavati najmanje:
. podatke o podnositelju prigovora,
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r oznaku postupka jednostavne nabave (evidencijski broj ili broj objave u EOJN RH),
. odluku naruditelja na koju se prigovor odnosi,
. razloge prigovora i obrazloZenje.

(a) Ako prigovor sadrZava kakav nedostatak koji onemoguiuje postupanje po prigovoru
odnosno ako je nerazumljiv ili nepotpun, Naruditelj 6e ponati podnositelja prigovora da u
roku od tri (3) dana otkloni nedostatak, tz upozorenje na pravne posljedice ako to u
odredenom roku ne udini.

(5) Prigovor se podnosi u roku odredenom u pozivu na dostavu ponuda odnosno dokumentaciji
o nabavi, a ne smije biti kra6i od tri (3) radna dana.

Rok za podnoSenje prigovora raduna se od dana dostave odluke gospodarskom subjektu.
(6) ielnik naruditelja odnosno odgovorna osoba naruditelja razmatraprigovor te moZe:

' obustaviti postupak po izjavljenom prigovoru, ako gospodarski subjekt koji je izjav:o
prigovor odustane od prigovora,

' odbaciti prigovor kojije nedopuSten, nepravodoban,izlavljen od neovla5tene osobe i u
kojem nedostaci nisu otklonjeri u za to odredenom roku, a po prigovoru se ne moie
postupiti,

. odbiti prigovor kao neosnovan,

' usvojiti prigovor te poni5titi odluku o odabiru, nakon dega 6e se provesti ponovni

. postupak pregleda i ocjene ponuda i donijeti nova odluka o odabiru.
(7) Celnik naruditelja odnosno odgovorna osoba naruditelja odluduje o prigovoru u roku od pat

(5) dana od dana njegova zapimartja.
(8) Podnositelju prigovora ne pripada pravo na naknadu tro5kova u povodu izjavljencg

prigovora.

POSTUPAK ODLUdIVANJA O PRIGOVORU
Clanak 38.

(1) O prigovoru odluduje delnik naruditelja ili osobe koje on za to ovlasti posebnom odlukorn.
(2) Ako delnik naruditelja za odludivanje o prigovoru imenuje jednu ili viSe osoba odnosno

posebno povjerenstvo, odlukom o imenovanju odreduje se njihov sastav i zadace.
(3) Osobe koje sudjeluju u odludivanju o prigovoru ne smiju biti osobe koje su sudjelovale u

pripremi ili provedbi postupka jednostavne nabave na koji se prigovor odnosi.
(4) Osobe iz stavkaZ. ovoga dlanka razmatraju navode prigovora, dokumentaciju postupka te,

prema potrebi, mogu zatraZiti oditovanje osoba koje su sudjelovale u provedbi postupka
jednostavne nabave.

(5) Na temelju provedenog razmatrarla osobe iz stavka 2. ovoga dlanka izraduju prijedlog
odluke o prigovoru koji se dostavlja delniku naruditelja.

(6) ielnik naruditelja donosi odluku o prigovoru na temelju prijedloga iz stavka 5. ovoga
dlanka.

(7) Postupak odludivanja o prigovoru iz ovoga dlanka nije upravni postupak, a odluka
naruditelja nema svojstvo upravnog akta.

YII. UGOVARANJE I IZVRSENJE UGOVORA
SKLAPANJE uGovoRA 

ihnak 39.
(1) Nakon Sto odluka o odabiru postane izvr5na, naruditelj s odabranim ponuditeljem sklapa

ugovor o nabavi iliizdaje narudZbenicu, ovisno o prirodi i vrijednosti nabave.
(2) Ugovor ili narudZbenica moraju biti u skladu s uvjetima iz poziva na dostavu ponuda i

odabranom ponudom.
(3) Ugovor o nabavi ili narudZbenica predstavljaju pravni temelj zaimrienje nabave.
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PRACENJE IZVRSENJA UGOVORA .
Clanak 40.

(1) Naruditelj je obvezan osigurati pradenje izvr5enja ugovora o nabavi odnosno narudZbenice,
bez obzfuana vrijednost nabave.

(2) IzvrSenje ugovora prati osoba ili osobe koje odlukom imenuje delnik naruditelja, a koje su
odgovorne zanadzor nad urednim i pravodobnim izvrSenjem ugovornih obveza.

(3) Osobe iz stavka 2. ovoga dlanka osobito provjeravaju:

' ispunjava li gospodarski subjekt ugovorene obveze u skladu s ugovorom i ponudom,
. kvalitetu, kolidinu i rokove isporuke robe, usluga ili radova,

' uskladenost izvr5enja s uvjetimaizpozivana dostavu ponuda i sklopljenog ugovora.

POSTUPANJE U SLUEAJU NEUREDNOG IZVRSNN.TA UGOVORA
Clanak 41.

(1) Ako gospodarski subjekt ne izvrSava ugovorene obveze uredno ili pravodobno, osoba
zaduZena za pra1enle izvr5enja ugovora dtinaje o tome bez odgode obavijestiti delnika
naruditelja ili odgovornu osobu naruditelja.

(2) U sludaju nepravilnosti u izvr5enju ugovora naruditelj moZe poduzeti mjere predvidene
ugovorom, osobito:
. zahtijevati otklanjanje nedostataka,
. naplatiti ugovornukaznu ili drugo ugovoreno osiguranje,
. raskinuti ugovor ako zato postoje ugovoreni ili zakonski razlozi.

RASKID uGovoRA 
tbnak42.

(1) Naruditelj moZe raskinuti ugovor o nabavi ako gospodarski subjekt ne izvr5ava ugovorerre
obveze ili ih izvrSava protivno ugovoru.

(2) Prije raskida ugovora naruditelj 6e, ako je to mogu6e, pisanim putem pozvati gospodarski
subjekt da u primjerenom roku otkloni utvrdene nepravilnosti.

(3) Ako gospodarski subjekt u ostavljenom roku ne otkloni nepravilnosti, naruditelj moie
donijeti odluku o raskidu ugovora.

IZMJENE UGOVORA TIJEKOM IZVRSENJA
Clanak 43.

(1) Ugovor o nabavi sklopljen u postupku jednostavne nabave moZe se izmijeniti tijekom
njegova trajanja ako se time ne mijenja bitno predmet ugovora niti naruSavaju nadela jaw-e
nabave.

(2) Izslene ugovora osobito su dopu5tene ako se odnose na:
. manje tehnidke prilagodbe koje ne mijenjaju prirodu predmeta nabave,

' produZenje rokova izvr5enja ugovora zbog objektivnih okolnosti koje ugovorne strare
nisu mogle predvidj eti,

' promjene koje su nuZne radi urednog izvr5enja ugovora, a koje ne mijenjaju bitr:e
elemente ugovora.

(3) Izmjene ugovora ne smiju imati zaposljedicu:
. promjenu predmeta nabave,
. promjenu kriterija na temelju kojih je ponuda odabrana,
. znadajno pove6anje vrijednosti ugovora koje bi utjecalo naizbor postupka nabave.

(4) Svaka izmjena ugovora mora biti pisano obrazloiena i dokumentirana u dokumentaciji
postupka.
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OGRANIEENJE VRIJEDNOSTI UGOVORA TIJEKOM IZVRSENJA
Clanak 44.

(11lzmjenama ugovora ne smije se zaobidi primjena pravila o odredivanju procijenjene
vrijednosti nabave niti umjetno izbje6i provedba postupka koji bi bio primjenjiv da je
potreba bila poznata u trenutku pokretanja postupka.

(2) Ako bi izmjena ugovora dovela do potrebe provedbe postupka koji bi, da je potreba bila
poznata u trenutku pokretanja postupka, zahtijevao primjenu stroZih pravila ili drukdijeg
nadina provedbe nabave, naruditelj je duZan provesti novi postupak nabave.

(3) Odredbe ovoga dlanka primjenjuju se na sve izmjene ugovora, neovisno o njihovun
pravnom obliku, ukljudujuii dodatke ugovoru, narudZbenice ili druge oblike poveiarrya
ugovorne vrijednosti.

EYIDENCIJA I REGISTAR UGOVORA
Clanak 45.

(l ) Naruditelj vodi evidenciju postupakajednostavne nabave radi pradenja provedbe postupaka,
izvr5enja sklopljenih ugovora, narudZbenica ili drugih odgovarajudih akata te
odgovaraju6eg dokumentiranj a postupanj a.

(2) Podaci o sklopljenim ugovorima i njihovom izvrSenju evidentiraju se u registru ugovtra
sukladno propisima kojima se ureduje vodenje i objava registra ugovora.

VIIL PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODBITDBE
Clanak 46.

(i ) Ovaj Pravilnik, kao i sve njegove izmjene i dopune, objavljuje se na internetskim stranicama
naruditelja.

(2) Naruditelj je duZan ovaj Pravilnik, kao i sve njegove izmjene i dopune, udiniti dostupnirna
u Elektronidkom oglasniku javne nabave Republike Hrvatske, sukladno Zakonu o javnoj
nabavi' 

iranak 47.
(1) Ovaj Pravilnik stupa na snagu dan nakon dana objave na oglasnoj plodi Naruditelja.
(2) Danom stupanja na snagu ovog Pravilnika prestaj e vaZiti Pravilnik o provodenju postupaka

jednostavne nabave u 5ko1i od 30.6.2017. godine, KLASA: 003-05117-01/11, URBRCJ:
2lo3-37-04-17-f 

ihnak 48.
(1) Ovaj 6e Pravilnik biti objavljen na web stranici Skole i EOJN, a primjenjuje se od 1. rujna

2026. godine.

K-ASA : 0 1 l -03 126-02/ 0 I
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